
 

各位 2016 级研究生新生： 

请大家务必在 10 月 10 日前登录研究生管理系统/我的学籍信息栏目中完善个人信息，研究生科将据此制做研究生证。请大家互相提醒，

务必按时完成。（个人资料不全者，暂不能办理火车票优惠卡、不能办理研究生证。）（如需修改政治面貌、导师等信息需要 9 月 20 日之前完成。） 

具体操作流程见附件。 

 

 

具体操作提示如下： 

1.在“基本信息”栏目完成“基础信息”和“联系方式”的维护。特别要修改“姓名拼

音”的格式为："姓名拼音"要求：标准格式样板：张三（Zhang San）、张三三（Zhang Sansan）、欧

阳文（Ouyang Wen）、欧阳文文（Ouyang Wenwen），具体可参照《中国人名汉语拼音字母拼写法》，

如不正确，请进行修改，该拼音用于打印英文版学位证书，请务必规范填写。 

 

图 1基础信息维护 



 

图 2联系方式维护 

 

2. 在“家庭信息”栏目完成“家庭住址信息”和“家属信息”维护。请注意火车到站

必须与家庭地址相关。 

 

 

图 3家庭住址信息 



 

图 5家属信息 

 

3.在“来源信息”栏目中完成“简历信息”的维护。 

 

 

图 6简历信息维护 



 

 
学生账号没有权限修改的（比如导师、政治面貌等）信息：如有错误，请打印此表并

手动修改，确认无误后签字并交至研究生科，我们会给大家统一更新信息。如信息无误则

不需交。 

此表请于9月 20日之前交至研究生科。 


